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ESTADO DO PARANA
PREFEITURA MUNICIPAL DE PATO BRANCO

CAMARA MUNICIPAL DE PATO BRANCO
PORTARIA N° 75, DE 9 DE DEZEMBRO DE 2022

O Presidente da Camara Municipal de Pato Branco, Estado do Parana, no uso de suas atribuigdes legais e regimentais, com fundamento nos incisos 11
e XXI, do art. 31, da Resolugdo n° 1, de 8 de janeiro de 2014 (Regimento Interno);

CONSIDERANDO as disposi¢des da Lei Complementar Federal n° 101, de 4 de maio de 2000, que estabelece normas de finangas voltadas para
responsabilidade fiscal;

CONSIDERANDO as disposigdes da Lei Federal n° 4.320/64, de 17 de margo de 1964, que estatui normas gerais de Direito Financeiro para
elaboracdo e controle dos orgamentos e balangos da Unido, dos Estados, dos Municipios e do Distrito Federal;

CONSIDERANDO as disposi¢des sobre a publicagdo do Relatdrio de Gestao Fiscal (RGF), bem como sobre a remessa das informagdes e dos dados
da Camara Municipal de Pato Branco, para os fins do exercicio da fiscalizagdo que lhe compete, nos termos da Lei Federal Complementar n°101, de
4 de maio de 2000; e

CONSIDERANDO a necessidade de normatizar os procedimentos e estabelecer um cronograma de atividades e agdes necessarias para o
encerramento do exercicio financeiro de 2022, com vistas ao atendimento da legislagdo vigente,

RESOLVE:

Art. 1°. Disciplinar os procedimentos a serem observados pelos departamentos da Camara Municipal de Pato Branco com vistas ao encerramento do
exercicio financeiro de 2022.

Art. 2°. Os procedimentos de que trata esta portaria atendem as normas de Direito Financeiro previstas na legislacdo vigente e objetivam o
cumprimento dos prazos legais estabelecidos para a elaboragdo e divulgagdo de demonstrativos contdbeis consolidados, e propiciam a
disponibiliza¢do de informagdes necessarias a prestagdo de contas anual do exercicio financeiro de 2022.

Art. 3°. O cronograma de atividades e as datas a serem observadas na execugdo or¢amentaria, financeira e patrimonial estdo definidos no Anexo 1.

§ 1°. Para fins de cumprimento dos prazos e das normas estabelecidas nesta portaria, fica o Setor de Tecnologia da Informacao autorizado a proceder,
quando necessario, mediante prévia comunicagdo, o bloqueio ou liberacéo de funcionalidades dos Sistemas Informatizados envolvidos.

§ 2°. A ndo observancia dos prazos dispostos no Anexo a que se refere o caput implicara na responsabilidade dos servidores encarregados das
informagdes, ensejando apuragdo de responsabilidade de ordem funcional nos termos da legislagdo vigente.

Art. 4°. A partir desta publicagdo ¢ até a publicacdo das Demonstragdes Contabeis do exercicio ¢ sua remessa ao Tribunal de Contas do Estado, sdo
consideradas urgentes e prioritarias as atividades vinculadas a contabilidade, controle interno, apura¢do or¢amentdria e inventdrio em todos os
departamentos da Camara Municipal de Pato Branco.

Paragrafo tinico. Observados os prazos estabelecidos nesta portaria, compete a Comissdo de Levantamento e Reavaliagdo do Patriménio o
levantamento completo dos inventarios fisicos, dos materiais em almoxarifado ou em outras unidades similares, dos bens patrimoniais em uso,
estocados, cedidos e ou recebidos em cessdo, inclusive imoveis, que deverdo ser objeto de registro contabil.

Art. 5°. Para fins de encerramento do exercicio fica estabelecido no Anexo I o ultimo dia para empenhamento de despesas da Camara Municipal de
Pato Branco.

Paragrafo unico. Néo se aplica o disposto no caput deste artigo as despesas que, em carater excepcional, forem expressamente autorizadas pelo
Presidente da Camara Municipal, observado o disposto no inciso II do art. 50 da Lei Complementar federal n° 101, de 2000.

Art. 6°. O saldo dos recursos financeiros decorrentes de repasses ao Poder Legislativo deverd ser devolvido ao Poder Executivo até a data
estabelecida no Anexo I.

Art. 7°. As ordens bancarias destinadas ao pagamento de despesas que devam se processar até o encerramento do exercicio deverdo ser emitidos até
as 17 horas do dia 19/12/2022.

Art. 8°. Serdo inscritas em Restos a Pagar as despesas legalmente empenhadas e liquidadas e as despesas ndo-liquidadas, até o limite do saldo de
disponibilidade financeira.

Paragrafo unico. Em conformidade com o disposto no inciso II, do art. 50, da Lei Complementar n® 101/2000, e para efeitos de inscrigdo em restos a
pagar processados, serdo consideradas liquidadas, ainda que pendentes de apresenta¢do dos documentos fiscais, as despesas de competéncia do
exercicio financeiro de 2022 relacionadas a:

I - tarifas e taxas referentes a utilizag@o de servigos de dgua, esgoto, telefonia, acesso a internet, energia elétrica e servigos postais;

II - despesas lastreadas em contratos de natureza continuada, cujo objeto ou parcela deste seja cumprido e atestado pela Camara Municipal de Pato
Branco até o ultimo dia 1til do exercicio, em observancia ao regramento da vigéncia dos contratos administrativos previsto no art. 57, da Lei Federal
n°® 8.666/93, tais como aluguéis, servigos continuos, consultorias, obras e instalagdes, locagdo de equipamentos ¢ utilizagdo de programas de
informatica;

Art. 9°. Para fins de inscri¢do dos Restos a Pagar, o montante das disponibilidades financeiras correspondera, para cada fonte de recursos, ao
somatorio do saldo das contas do Ativo Circulante — Subgrupo Disponivel, deduzido do total do saldo das contas do Passivo Circulante, relativas a
obrigagdes financeiras a pagar, apurados no ultimo dia util do exercicio financeiro de 2022.

Art. 10. E vedada a inscrigio em Restos a Pagar Nao-Processados de despesas empenhadas para atendimento de:

I - adiantamentos em geral;

11 - diarias de viagem;

III - despesas de pessoal em geral, ativo e inativo, e respectivos encargos sociais;

IV - auxilios e outros beneficios de natureza previdencidria ou assistencial;

V - sentengas judiciais;

Art. 11. Os Saldos dos empenhos inscritos em Restos a Pagar Nao-Processados até 31 de dezembro de 2022 serdo cancelados até o tltimo dia 1til de
2022, desde que nio se refiram a despesas em processo de liquidagéo.

Paragrafo unico. Considera-se em processo de liquidag@o, a despesa ja empenhada, cuja obra, servigo ou material contratado ja tenha sido executado,
prestado ou entregue e que, no encerramento do exercicio, ainda se encontre em fase de verificagdo do direito adquirido pelo credor.

Art. 12. Até final do exercicio financeiro, o responsavel pelo Setor Financeiro devera levantar, nas institui¢des financeiras que operam com a
Camara Municipal de Pato Branco, todas as contas bancarias ativas e inativas vinculadas ao Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ) do Poder
Legislativo Municipal, para fins de verificag@o e conciliagdo dos registros contabeis e para que se proceda a solicitacdo de encerramento das contas
bancarias em desuso.

§ 1° A partir do levantamento de que trata ocapurdeste artigo, todos os recursos existentes nas contas bancarias deverdo estar devidamente
contabilizados, inclusive os recursos de terceiros que, transitoriamente, estejam em poder da Camara Municipal de Pato Branco.
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Art. 13. Compete aos responsaveis pelos servigos contabeis da Camara Municipal de Pato Branco realizarem a conciliagdo de todas as contas
bancarias sob sua responsabilidade, até o encerramento do exercicio.

Art. 14. Para fins de fechamento do Balango Anual, a Comissdo de Levantamento e Reavaliagdo do Patrimonio procedera ao inventario dos bens
permanentes existentes sob guarda ou responsabilidade da Camara Municipal de Pato Branco, como também dos bens de consumo e permanentes
existentes no almoxarifado.

Art. 15. Devera ser anexada ao Balanco Anual, a copia da ata do inventario de bens bem como as Declaragdes de Regularidade dos Inventarios dos
Bens em Almoxarifado ¢ do Inventario Fisico dos Bens Moveis e Imdveis, firmada pelos membros da comissdo de que trata o artigo art. 14 e pelo
ordenador de despesas, conforme o modelo constante nos Anexo II e I11.

Paragrafo unico. Se na conclusdo do inventario forem constatadas inconsisténcias ou irregularidades que venham a impossibilitar a emissdo das
Declaragdes de que trata o caput deste artigo, estas deverdo ser elencadas e justificadas na respectiva ata.

16. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.

Gabinete da Presidéncia, aos 9 dias do més de dezembro de 2022.

CLAUDEMIR ZANCO
Presidente

ANEXO I

CRONOGRAMA DE ATIVIDADES

Atividade Data Final
1 Data limite para emissdo de nota de empenho 16/12/2022
2 Data limite para langamentos contabeis de liquidagdo da despesa — recebimento de documentos fiscais. 16/12/2022
3 Data limite para a emissdo do Boletim de Tesouraria do wltimo dia util do exercicio 05/01/2023
4 Data limite para que o Poder Legislativo devolva ao Poder Executivo os valores correspondentes as sobras de repasses nao utilizados ou ndo comprometidos no exercicio financeiro. 19/12/2022
5 Data limite para o Poder Legislativo encaminhar ao Poder Executivo, para fins de consolidagéo, os demonstrativos e as informagdes contabeis relativas ao encerramento do exercicio. 14/01/2023
6 Data limite para a disponibilizagdo do orgamento de 2023 no sistema para fins de registro dos atos e fatos relacionados a execugdo or¢amentaria da receita e da despesa. 10/01/2023
7 Data limite para apuragdo do resultado do exercicio financeiro de 2022, a partir da qual o sistema estara desabilitado para qualquer registro contabil relativo ao exercicio encerrado. 10/01/2023
8 Data limite para o Departamento Contabil emitir as Demonstragdes Contabeis do exercicio financeiro de 2022, compreendendo os balangos orgamentario, financeiro e patrimonial, a|25/01/2023

demonstragdo das variagdes patrimoniais, a demonstragdo dos fluxos de caixa e as respectivas notas explicativas.

Data limite para o Departamento Contabil enviar aos responsaveis, para fins de coleta de assinaturas, os relatorios de envio ao Tribunal de Contas do Estado, contendo as informagdes|25/01/2023

9 relativas ao encerramento do exercicio financeiro de 2022.

10 |Data limite para o responsavel pelo Controle Interno enviar ao Presidente do Poder Legislativo Municipal, para conhecimento prévio, a Manifestagdo Conclusiva do Controle Interno,|27/01/2023

contendo as informagdes relativas ao encerramento do exercicio financeiro de 2022.

11 Data limite para entrega, pela comissdo referida no art. 14 da copia das atas de encerramento dos inventarios de bens e valores, evidenciando eventuais diferengas e as respectivas|19/12/2022

providéncias adotadas, bem como as Declaragdes referidas nos Anexos II e IIT deste documento.

ANEXO II
DECLARACAO DE REGULARIDADE DO INVENTARIO DOS BENS EM ALMOXARIFADO

Declaramos, sob responsabilidade e sangdes previstas nesta portaria, que esta Comissdo, designada pela Portaria n°® 18, de24 de marco de 2021,
procedeu a contagem fisica dos bens de consumo e permanente existentes no almoxarifado desta Camara Municipal de Pato Branco, em que se

constatou que, na data de , 0s materiais estavam devidamente armazenados e a quantia e a especificagdo dos produtos conferem com
o Relatorio de Inventario do Almoxarifado do Sistema Integrado de Administragdo de Materiais.
Declaramos, ainda, que o saldo dos bens de consumo em estoque no almoxarifado ¢ de R$ ¢ o dos bens permanentes ¢ de RS

Por ser esta a expressdo da verdade, assinamos a presente Declaragdo, para que produza os efeitos legais.
Local e data.

Assinatura Comissdo de Levantamento e Reavaliagdo do Patrimonio— Nomes e Matriculas

Assinatura do Presidente da Camara Municipal — Nome e Matricula

ANEXO III
DECLARAGCAO DE REGULARIDADE DO INVENTARIO FiSICO DE BENS MOVEIS PERMANENTES

Declaramos, sob pena de responsabilidade, que, em __ de de 20, foi procedido ao inventario fisico dos bens moveis permanentes, em
que foi constatada a existéncia fisica de todos os bens moveis dessa natureza, pertencentes & Camara Municipal de Pato Branco, inclusive dos que se
encontram cedidos, concedidos, em manutencdo ou temporariamente em poder de terceiros, cujos documentos comprobatorios se encontram
arquivados no Setor de Patrimonio.

Atestamos, ainda, a existéncia fisica de todos os bens moveis permanentes pertencentes a terceiros e que se encontram em poder desta entidade.
Declaramos, por ultimo, que os saldos apurados conferem com os informados ao Departamento Contabil por ocasido do encerramento do exercicio.
Por ser esta a expressdo da verdade, assinamos a presente declaragdo para que produza os efeitos legais.

Local e data.

Assinatura do Responsével pelo Setor de Patriménio — Nome e Matricula

Assinatura do Presidente da Camara Municipal — Nome a Matricula
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